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Erleben Sie eine Arbeitswelt im Wandel - Arbeiten Sie gemeinsam an Dokumenten, chatten Sie und starten Sie mit einem Klick eine Video-Konferenz.

Microsoft Teams ist ein zentraler Ort fUr die Teamarbeit in Office 365. In dieser Hands-On Prasenz Online Schulung erhalten die Teilnehmer eine Einfihrung
in die Funktionen von Microsoft Teams, um es als Collaboration Tool im Unternehmen erfolgreich und effizient einzusetzen.

Gold Stuttgart: @& 0711781938-150 Mainz: & 061319086-740 E-Mail: info@metacomp.de
Microsoft Partner AltluBheim: @ 06205 3097-0 Reutlingen: & 071219383-0 Web: www.metacomp.de
B2 Microsof Pforzheim: @& 072316035-854 Daisendorf: @& 07532 30588-21 Web 2: www.built.de/workshop.html
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Lernen Sie Microsoft Teams und lhre personlichen Apps kennen
Optimieren Sie lhren Buroalltag und erlernen Sie das webbasierte Arbeiten mit lhrem Team.

Erfahren Sie in Modul 1 die wichtigsten Grundlagen, z.B. wie Sie... Nutzen Sie weitere Apps fur Teamarbeit, Kommunikation und Zusammenarbeit.
In Modul 2 erfahren Sie, wie Sie...

e im Browser mit Ihren Apps arbeiten

e wie Sie Dokumente in der Cloud, anstatt auf der Festplatte speichern o Office 365-Gruppen erstellen und verwenden

¢ wie Sie Dokumente mit anderen Personen gemeinsam bearbeiten kédnnen e mit Microsoft Teams effektiv im Team kommunizieren

e |hre E-Mails in Outlook online abrufen und bearbeiten und welche neuen e mit Forms ganz einfach und unkompliziert Umfragen erstellen und auswerten
Funktionen Ihnen zur Verfligung stehen e Planner zum Erstellen und Verwalten von Teamaufgaben einsetzen

e |hre personlichen Aufgaben ganz neu und leicht organisieren e mit der Schicht-App Personal planen und Zeitplane Ihrer Teams erstellen

e die Informationen zu lhrer Person in Office 365 bearbeiten kdnnen * mit der To Do-App lhre Aufgaben einfacher verwalten und perfekt organisieren

¢ Online-Notizbucher erstellen und gemeinsam nutzen
Microsoft Teams - Arbeiten Sie von tberall ohne sich alleine zu fuhlen. Erfahren Sie nitzliche Tipps und Best Practices fur erfolgreiches mobiles Arbeiten.
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Erfahren Sie alles rund um Microsoft Teams
Das Tool fUr erfolgreiche Zusammenarbeit im Unternehmen richtig anwenden und mit Freude nutzen.

Erfahren Sie in Modul 3 wie Sie in Teams... Zur Durchfihrung des Online-Prasenz-Trainings richten wir eine Schulungsumgebung

far alle Teilnehmer ein - somit erhalten Sie eine fdr Sie passgenaue Teams-Umgebung.
e die Rubriken strukturiert nutzen

e mit Personen inner- und auBerhalb lhrer Organisation chatten Sollten Ihre Mitarbeiter bereits Uber Vorkenntnisse verfugen oder méchten Sie

e persodnliche Anrufe starten und annehmen ein individuell abgestimmtes Paket buchen, dann sprechen Sie uns an.

¢ Besprechungen planen, durchfuhren und Ihren Bildschirm freigeben Gerne erarbeiten wir mit [hnen zusammen Ihren persénlichen Online Workshop.
¢ Dateien teilen und gemeinsam daran arbeiten

® Apps wie Planner und Forms nutzen oder OneNote-Inhalte integrieren Bitte beachten Sie, dass Sie fur die Schulung einen PC oder ein Notebook mit

e personliche Anpassungen und Einstellungen vornehmen Internetzugang sowie idealierweise eine Webcam und Headset bendtigen.

Pro Modul werden wir mit Ihnen in einem ca. 3x 2 Stunden dauernden "Hands-On" Online Kurs die erforderlichen Inhalte vermitteln.
Gerne stellen wir Ihnen far die Dauer der Schulung bereits eingerichtetes Mietequipment zur Verflgung. So kann Ihr Team bestens vorbereitet durchstarten.

B"’lr AltluBheim: & 06205 3097-0 E-Mail: info@metacomp.de
Ty = Daisendorf: @& 07532 30588-21@ https://www.metacomp.de
e Marke aer lninkarelia ag

#



Unsere Standorte und Ihre Ansprechpartner

Stuttgart

Mainz

AltluBheim

Reutlingen

Pforzheim

Daisendorf

MetaComp GmbH
HeBbrihlstr. 61
70565 Stuttgart

BUILT / thinkarella ag
Galileo-Galilei-Str. 18
55129 Mainz

MetaComp GmbH
Heinkel Strale 5
68804 AltluBheim

MetaComp GmbH
Untere Gerberstr. 14
72764 Reutlingen

MetaComp GmbH
Bllicherstrale 32
75177 Pforzheim

MetaComp GmbH
Zur Halde 11
88718 Daisendorf

Ansprechpartner in Stuttgart:
Marco Peucker, peucker@metacomp.de, Tel.: 0711 781938-101
Offnungszeiten: Montag-Freitag: 9.00 - 18.00 Uhr

Ansprechpartnerin in Mainz:
Suzana Martens, suzana.maertens@thinkarella.de, Tel. 06131 9086-740
Burozeiten: Montag-Freitag: 9.00 - 18.00 Uhr

Ansprechpartner in AltluBheim (Hockenheim/Speyer):
Joachim Bickendorf, bueckendorf@metacomp.de, Tel. 06205 3097-0
Burozeiten: Montag-Freitag: 8.30 - 17.30 Uhr

Ansprechpartner in Reutlingen:
Berthold Kurz, kurz@metacomp.de, Tel. 07121 9383-0
Offnungszeiten: Montag-Freitag: 9.00 - 12.30 Uhr, 15.00 - 18.00 Uhr

Ansprechpartner in Pforzheim:
Thorsten Glatzel, glatzel@metacomp.de, Tel. 07231 6035-854
Blrozeiten: Montag-Freitag: 8.00 - 17.00 Uhr

Ansprechpartner in Daisendorf (Bodensee):
Berthold Kurz, kurz@metacomp.de, Tel. 07532 30588-21
Burozeiten: Montag-Freitag: 9.00 - 12.30 Uhr, 15.00 - 18.00 Uhr
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